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ACTA N°01 
 
FECHA: Bogotá, 23 de febrero de 2026 
HORA: 7:00 AM 
LUGAR: Jardín Infantil Color Kids 
TEMA: Protocolo administración de medicamentos y cumplimiento de incapacidades 
medicas en jardines infantiles, infantiles públicos, privados y casa de pensamiento 
intercultural. 
ASISTENTES:  Padres de Familia  
 
ORDEN DEL DÍA: 

• Socialización del protocolo de promoción sobre administración de medicamentos y 
cumplimiento de incapacidades medicas en jardines infantiles, infantiles públicos, 
privados y casa de pensamiento intercultural. 

 
DESARROLLO: 
 
Siendo las 7:00 AM, del día 23 de Febrero del año 2026, se envía pieza comunicativa vía 
whattzap, a los grupos establecidos por niveles del Jardín Infantil Cofinanciado Color Kids, 
relacionando los aspectos más relevantes del Protocolo de administración de medicamentos 
y cumplimiento de incapacidades, teniendo en cuenta el protocolo relacionado a continuación:  
 
ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS  
Se considerará la administración de medicamentos en las unidades operativas solo a los 
participantes que requieren una continuidad en el tratamiento, por lo tanto, únicamente dosis 
estrictamente necesarias para mantener la estabilidad en la condición de salud de los 
participantes; es decir, que para las dosis únicas o las dosis con frecuencia de administración 
cada 12 horas se debe convenir con el referente familiar que sean administradas en el hogar, 
antes o después de la jornada de atención. 
 
Los padres, madres o cuidadores serán quienes suministren los medicamentos dentro de la 
unidad operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la administración de los 
medicamentos se encuentra a cargo del talento humano que permanece en el jardín infantil 
público, privado o casa de pensamiento intercultural.  
• Cuando la familia o cuidador del niño o niña por alguna razón particular no puedan 
trasladarse al jardín infantil para administrar el medicamento, se debe contar con el 
consentimiento informado para la administración de medicamentos firmado por madre, padre 
o acudiente, el cual debe incluir la fecha de solicitud.  
• Únicamente se administrarán medicamentos con prescripción médica que pueden ser de 
manejo domiciliario y cuya primera dosis haya sido suministrada en el hogar de la niña o el 
niño. En ningún caso se administrarán medicamentos de uso institucional o de administración 
intramuscular o parenteral. 
 • Se debe indicar al padre, madre o cuidador que la entrega del medicamento es personal; 
además, se deberán relacionar los inconvenientes que pueden presentarse del envío de 
medicamentos en la maleta de las pertenencias de los participantes, sin previa notificación y 
registro. Por lo tanto, para evitar estos eventos se comunicará a al padre, madre o cuidador 
que no se recibirán estos medicamentos. 
 • Al recibir el medicamento, este debe ser registrado en el Formato Ingreso de 
medicamentos código FOR-PSS-146 y realizar rotulado con cinta de enmascarar 

mailto:integracion@sdis.gov.co


FOR-GD-002 

Página 2 de 3 

 

 

 

 

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 
Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

escribiendo nombres Y apellidos completos de la niña o el niño a quien se le va a administrar 
el medicamento.  
 
 
 
• Si el padre, madre o cuidador es quien administra el medicamento, de igual forma se 
realizarán los registros de ingreso y administración en los formatos establecidos por la SDIS 
y en el registro de novedades, y se solicitará que retire el medicamento del jardín infantil. • En 
el momento del ingreso del medicamento al jardín infantil, es necesario verificar que el 
medicamento cuente con el registro INVIMA, lote y fecha de vencimiento vigente; si no cuenta 
con esta información NO podrá ser recibido para la administración dentro de la unidad 
operativa.  
• No se permite el ingreso de medicamentos que no se encuentren en su empaque original 
(traspasados o dosificados en otros envases o que se encuentren expuestos como tabletas 
o capsulas sueltas). 
 • Se debe solicitar la fórmula médica a los padres antes de administrar los medicamentos, 
verificando lo siguiente:  

✓ Lugar y fecha de prescripción. 

✓ La prescripción debe ser emitida por un profesional en medicina, contener el nombre del 

prestador de servicios en salud, con letra legible y con las indicaciones claras y precisas para 
su administración.  

✓ Nombre de la niña o niño y documento de identidad.  

✓ Vigencia de la orden médica.  

✓ Nombre del medicamento.  

✓ Vía de administración indicada: oral, ótica (oídos), oftálmica (ojos) y tópica (piel).  

✓ Dosis y frecuencia de administración: seguir las indicaciones consignadas en la fórmula 

médica.  

✓ El tiempo establecido para el tratamiento (por ejemplo, una semana, un mes etc.).  

✓ Nombre y firma del médico tratante con su respectivo número de registro profesional. 

No podrá contener tachones o enmendaduras, siglas, claves, signos secretos, abreviaturas 
o símbolos químicos.  
• Informar inmediatamente a la madre, padre o cuidador sobre algún evento adverso que se 
presente en la niña o el niño posterior a la administración del medicamento y registrar el 
evento en el formato de registro de novedades del jardín infantil. 
 
Asepsia para la administración de medicamentos: Con el fin de evitar riesgos de 
contaminación del medicamento a suministrar, se deben realizar las siguientes acciones: • 
Lavado de manos con agua y jabón antes de preparar y/o administrar el medicamento. • La 
preparación del medicamento debe realizarse en un área limpia y desinfectada. • Lavar con 
abundante agua el dispositivo de administración (vaso, cuchara) después de cada dosis. 
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CUMPLIMIENTO DE INCAPACIDADES MÉDICAS 
 
En caso de que el médico tratante haya expedido una incapacidad para la niña o el niño, esta 
debe ser cumplida a cabalidad por las madres, padres o cuidadores mediante la permanencia 
en el hogar hasta la finalización de dicha incapacidad, lo cual permite brindar los cuidados 
requeridos para la recuperación de la niña o el niño, y en los casos de enfermedades 
infectocontagiosas, previene la propagación de la enfermedad por el contacto cercano y la 
posibilidad de brotes y epidemias. 

 
 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

No Aplica No Aplica No Aplica 

   

 
 
 
Elaboró: Libia Pinzón T. – Profesional en Atención a Primera Infancia  
 
Anexos:  Pantallazos, Pieza Comunicativa, Firmas  
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